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GIRIS

Comiyyatin inkisafinin miiasir morholosi  elmi-texniki
toraqqinin ayrilmaz hissasi olan informasiya texnologiyalarinin
insan faaliyyatinin biitlin sahalorinds rolunun artmas: ils xarakterizo
olunur. Buna goro miiasir hoyati informasiya vo kommunikasiya
texnologiyalarsiz tosovviir etmok miimkiin deyil. Biitiin bunlarin
osasini toskil edon, oks olagoyo malik olan sistemlorin idaro
olunmasindan bohs edon kibernetika vo onun bdlmolorindon olan
informasiya nozoriyyosinin aktual elm saholorindon olmasi danilmaz
faktdir.

Kibernetika informasiya nozoriyyasinin, metodoloji vo
metodiki osaslarinin daha da genis inkisaf etmosino sorait yaradir,
elm vo texnikanin on yeni nailiyyatlorinin idarsetmoys totbiqini
tomin edir.

Telekommunikasiya vasitalori, kompiiter texnologiyalari
miiasir hoyatin biitiin saholorina totbiq edildiyindon, kibernetika
olagonin, idarsetmonin, informasiyanin, toskil olunmanin, oks
olagonin, magsadouygunlugun, ehtimalin roluna osaslanaraq otraf
alom (diinya, tobiot) vo comiyyat haqqinda, eloco do onlarin idaro
edilmasi barads yeni tosovviirlor formalasdirir.

Kibernetikanin mozmununda biliyin demok olar ki, biitiin
saholori birlogir. Kibernetika — hor hanst bir elm olmayaib,
idareetmonin imumi prinsiplorini, idarsetms tisullarmi vo onlarin
texnikada istifado olunmasinin vasitolorini dyronan biitév  bir
istiqgamotdir. Kibernetikanin boazi torkib hissolori tobiot elmlorins,
bazilari texniki elmlara, bazilari isa ictimai elmlars aiddir.

Kibernetika vo informasiya nozoriyyosinin dyrondiyi sistemlor
milasir tobist elmlori baximindan sadsliyi ilo forqlonir. Bu
sistemlorin az sayda doyisonlordon ibarat olmasi onlarin sadoliyini

xarakterizo edir. Buna goro do sistemlorin qarsiliqli olagasi riyazi
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tosvirin oldo olunmasina vo universal ganunauygunluqlarini askar
olunmasina imkan yaradir.

Idaroetmonin aramsiz va effektiv olmasi informasiya
proseslorinin nizamli toskilinden asilidir. Idarsetmo mosalolorinin
halli {igiin informasiya sistemlorinin yaradilmasina, iglomasino vo
tokmillogmosine  yOnolmis  foaliyyot  idaroetmo  organinin
funksiyasidir vo idaroetmonin informasiya tominati adlanir.

Istonilon faaliyyot sahosindo idareetmonin effektivliyini artiran
osas amillordon biri do informasiyanin idaro edilmosi vo miiasir
texnologiyalarmin totbiqidir. Informasiya texnologiyalar1 dévlot
idaragiliyinin vo ictimai hoyatin biitin vacib saholorindo layigli
yerlorini tuturlar. Digar dévlet qurumlar1 kimi Daxili islor Nazirliyi
do elmi-texniki toraqqginin son nailiyystlorini 6z xidmati
faaliyyatlorindo istifado edorok, ictimai qaydanin vo ictimai
tohliikosizliyin tomin edilmosi, cinayetlorin qarsisinin alinmast vo
acilmasi kimi vacib funksiyani hoyata kegirir.

Cinayotkarhiqla effektli miibarizo aparilmas1 daxili islor
orqanlarinda hayata kecirilon amaliyyat, istintaq foaliyyatinin hansi
soviyyado toskil olunmasindan asilidir. Bu da 6z noévbosindo
informasiya tominatinda goriilon islorin naoticasi ilo xarakterizo
olunur. Belo ki, cinayatlorin ag¢ilmasi vo qarsisinin alinmast
istigamotindo oldo edilmis informasiyalarin bodylik ohomiyyati
vardir.

Informasiyanin osas dasiyicist  olan sonod, idaroedici
gorarlarin gobulu ii¢lin osas kimi, onlarin icrasi {igiin siibut kimi
cixis edo bilor. Bundan basqa, sonod faktlarin zamanda tosbit
olunmasini, mokanda Otliriilmosini tomin edir, materiallarin
iimumilosdirilmasi vo soraqlagsma ii¢iin monbo kimi xidmaot edir.

Daxili Islor Nazirliyi sistemindo omoliyyat soraitini

xarakterizo edon molumatlarin sistematik olaraq toplanmasi, onun
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vaxtinda vo keyfiyyotli tohlili miiasir goraitdo cinayotkarligla
miibarizonin togkilinin on vacib sortlorindon biridir.

Ictimai hoyatda bas veron hadisolorin komiyyot torofini vo
onlarin ganunauygunluglarinin  todqiq edilmesi  statistikanin
predmetini togkil edir. Statistika — ictimai tozahiirlorin qurulusunu,
dinamikada doyisilmosini, olago va asililiglarini, iimumi meyllorini,
ganunauygunluqlarint konkret mokan vo zaman soraitindo todqiq
edir.

Bu baximdan Daxili Islor Nazirliyinin Polis Akademiyasinda
todris olunan DIO-da informasiyanin idaro edilmasi fonninin
mogsadi  kursantlara hiiqug-miihafizo orqanlarinin faaliyyatinin
informasiya tominat1 sahasindo noazari biliklori vo tocriibi vordislori
asilamaqdan ibarotdir. Fonnin todris olunmasi ilo hiiquq miihafizo
foaliyyotinin informasiyalasdirilmas1 sahasindo golocokds peso
xidmatinin hoyata kecirilmasi ii¢lin zoruri olan bilik vo bacariglar
olds edilocokdir.
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Mévzu Ne 1. "DiO-da informasiyanin idars edilmasi” fonninin
strukturu, predmeti, maqsad va vazifolori

Vaxt — 4 saat
Miihazira — 2 saat
Seminar masgalasi — 2 saat

Moévzunun (i1sa mdzmunu:

Informasiya anlayisi, onun névleri vo xiisusiyyatlori.
Informasiya — geyri-miioyyonliyi aradan qaldiran idarogilik
faaliyyotinin osas obyekti Kkimi. Informasiyanin komiyyoat vo
keyfiyyot xiisusiyyotlori. informasiyanin idareetmo sistemindo rolu
va shomiyyati.

Molumat — obyekt vo hadisalor haqqinda informasiyanin
togdim olunma formasi kimi. Molumat vo informasiya arasinda
qarsiligh olaga. Verilonlor — informasiya proseslori ti¢lin nazordo
tutulan, miloyyon formada qeyd olunmus molumat Kimi.
Verilonlorin ad1, qiymati, tipi vo struktur Xiisusiyyatlori.

Informasiya texnologiyalar1 — verilonlarin emali vasitosi kimi.
Informasiya  texnologiyalarmin  osas  torkib  hissolori  vo
xiisusiyyatlori. Informasiya proseslori \6) onlarin
avtomatlagdirilmasi. Verilonlorin emal1 texnologiyast vo onun asas
torkib hissolori. Informasiyalasma sahosindo ddvlot siyasati.
Comiyyatin ~ informasiyalasdirilmast ~ konsepsiyasinin  osas
miiddoalart.

DIO-nun informasiyalasdirilmasinin osas miiddoalari. DIO
faaliyyetinin tokmillogdirilmoesindo miiasir informasiya
texnologiyalarinin rolu. DIO faaliyyatinin informasiyalasdiriimasi
anlayisi. Cinayatlorin agkar edilmosi, tohqiqati vo profilaktikasinda
DIO faaliyystinds informasiyalasdirmanin shomiyyati.

Azorbaycan Respublikast Daxili Islor Nazirliyi sistemindo
informasiya texnologiyalarinin inkisaf konsepsiyasi.

Tovsiys edilon adabiyyat siyahisi:
[1-(1,2,4,5,6,7,13,14);11-(3);111-(1,6,7,8,12,14,18,20);1V-(2,3,4)]



Movzu Ne 2. Kibernetika va informasiyanin idars edilmasi

Vaxt — 4 saat
Miihazira — 2 saat
Seminar magsgolasi — 2 saat

Movzunun (i1sa mdzmunu:

Kibernetikanin  tosokkiil tarixi. Kibernetika — canli
orqanizmlorde, texniki sistemlordo vo eloca do comiyyatdo
informasiyanin  idaro  edilmosi vo  Otliriilmosinin  {imumi
qanunauygunluqglar haqqinda elm sahosi kimi.

Kibernetika vo folsofonin qarsiligh olagesi. Kibernetikanin
obyektlori. Kibernetikanin osas anlayislart. Miirokkob sistem
anlayisi. Oks alage anlayisi. Magsadauygunluq anlayisi.

Kibernetikanin  nozori, texniki vo totbiqi  bdlmaolari.
Kibernetikanin ~ oshamiyyoti:  kibernetikanin  falsafi,  sosial,
imumelmi, metodoloji vo texniki oshomiyyati. Kibernetikanin osas
vazifalari.

Kibernetikanin totbiq saholori. Idaroetms haqqinda elm kimi
kibernetikanin istigamatlori.

Kibernetika — idaroedon vo idars olunan obyektlor arasinda
informasiya prosesi kimi.

Idaroetmo — idaroetmo obyektlorinin digor idaro olunan
obyektloro mogsodyénlii tosiri kimi. idareetma alqoritmi.

Informasiya noazoriyyasinin falsofi problemlori. Informasiya
monbayi (idrak obyekti) ilo informasiyani qobul edon (idrak
subyekti) arasinda qarsiligh olage. Informasiyamin kibernetikada
rolu.

Tovsiya edilon adabiyyat siyahisi:

[1-(1,2,3,6,7,13,14);11-(3);111-(1,6,7,8,12,14,18,20);1V-(2,3,4)]



Mévzu Ne 3. DIO-nun informasiya taminatinda hiiquqi
statistika

Vaxt — 4 saat
Miihazirs — 2 saat
Seminar masgolosi — 2 saat

MoOvzunun qisa mdzmunu:

Statistika anlayisi. Statistika elminin inkisaf tarixi. Statistika —
mistoqil ictimai elm vo praktiki foaliyyot sahosi kimi. Statistika —
sosial-igtisadi vo ictimai hadiso vo proseslorin predmeti kimi.

Statistika elminin noazori asaslari, asas kateqoriya vo anlayislari.

Statistika elminin metodologiyasi. Statistikanin metodlari:
kiitlovi miisahida, qruplagdirma vo imumilosdirilmis gostoricilor
metodu.

Hiiquqi statistika — hiiqugpozmalarin qurulusunu, dinamikasini,
onlar1 doguran sobab vo soraiti, eloco do bu ciir hiiqugpozmalara
gars1 miibarizo todbirlorini todqiq edon sahs kimi.

Hiiquqi statistika anlayisi. Hiiquqi statistikanin saholori. Hiiquqi
statistikanin todqiqat morhalolori.

Azorbaycan Respublikasinda statistikanin  osas  vozifalori,
statistik informasiyanin togkili. Dovlot statistikasinin  (rosmi
statistikanin) toskili prinsiplori

Praktiki isdo hiiquqi statistikanin shomiyyati. Hiiquqi statistika
va hliquq elmlori arasindaki qarsiliglt alago.

Cinayaet, miilki va inzibati hiiquq sahslori lizro qanunvericiliyin
inkisafinda hiiquqi statisttkanin ohomiyysti. Hiiquq-miihafizo
orqanlarinda statistik isin toskili. Miiasir dovrds hiiquqi statistikanin
tokmillogdirilmasi problemlari: hiiqug-miihafizo orqanlarinin hiiquqi
statistik foaliyystlori haqqinda informasiyanin etibarliginin vo
olyetorliyinin artirilmasinin tomini.

Tovsiys edilon adabiyyat siyahisi:
[1-(2,3,4,5,6,7,12,13,14);11-(2,3,4,5,7);111-(4,5,10,14,15,16,17,18,
20,22,23,24,25,26,27,28,29,30,31);1V-(2,3,5,6);V-(1,2,4,5,6,7,8)]
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Mévzu Ne 4. DIO-da informasiyanin idars edilmasindo statistik
miisahidonin taskili

Vaxt — 15 saat
Miihazira — 2 saat
Tocriiba masgalasi — 13 saat

Moévzunun (i1sa myzmunu:

Statistik todqigatin morhololori. Statistik miisahido — statistik
tadqiqatin birinci marhoalasi kKimi.

Statistik miisahidonin moqgsad vo  vozifolori.  Statistik
miigahidonin morhalolori. Statistik miisahidonin elmi osaslari:
statistik miisahidonin planauygunlugu, kiitloviliyi vo sistemliliyi.
Statistik miigahidonin aparilmasina qoyulan toloblor.

Statistik miisahidonin elementlori: statistik mocmu (miisahido
obyekti), mocmu vahidi (miisahido vahidi), miisahids programa.

Mocmu vahidinin shatosino gors statistik miisahidonin novlori:
biitév vo se¢mo miisahido, onun osas xlisusiyyatlori. Se¢mo
miisahidonin reprezentativliyi.

Statistik miisahidonin geydiyyat vaxtina vo iisuluna, vahidlor
yigiminin shatosine gors ndvlori. Hadisonin komiyyst va keyfiyyot
olamatloari.

Statistik  miisahidenin  proqram-metodoloji  vo  toskilati
maosalalari. Statistik miisahidonin proqramina qoyulan talablor.

DIO-da cinayatlorin  vahid ugot sonadlori vo statistik
miigahidonin  togkilinds  onlarin  totbigi.  Cinayet-hiiquqi
statistikasinin osas obyektlori. Statistik miisahidonin togkilindo
statistik kartogkalar.

Statistika miisahidolorinin xotasi. Statistik miisahido xatasinin
xarakterino, yaranma sobobino goéro ndvlori: geydiyyat xotasi,
reprezentativlik  xotast. Komiyyat vo keyfiyyst olamatindo
reprezentativlik xatasi.

Umumi toyinath Tatbiqgi Program Paketlori: motn
redaktorlar1 vo prosessorlart; elektron cadvallor vo cadval
prosessorlar; qrafiki redaktorlar; nosriyyat sistemlori; torciimo vo
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ligot proqramlari; miihasibat proqramlari; verilonlor bazasinin
idaroetmo sistemlori (VBIS); inteqrallasdirilmis paketlor; ekspert
sistemlori va s.

Microsoft Office 2019 program paketlarinin yiiklonilmasi.

Sonadlorin layihoalondirilmosi. Osas sonadlor. Yeni sonadin
yaradilmasi. Movcud sonadin agilmasi. Obyektlorin  sonado
yerlosdirilmasi. Matnin  yerlosdirilmasi. *.csv  fayllarindan
codvollorin hazirlanmasi. Sakil, grafik tosvir, qrafik, diagram vo ya
verilonlor bazasi ¢ixariginin sonodo yerlosdirilmosi. Sonaddo ekran
gorilintiisiiniin yerlosdirilmasi. Verilonlorin daxil edilmasi vo redakto
edilmosi. Sonado motn vo ya rogomlorin daxil edilmosi. Sonaddoki
motnin vo ya nomralorin redakts edilmasi. Redakto metodlari. Kas
vo yapisdir. Kopyalayin, yapisdirin vo silin. Yapis, dart vo burax.
Cadvaelin yaradilmasi. Cadvelin format edilmasi. Cadval igorisindo
xanalarin mozmununun diizlondirilmasi. Xanalarin saquli ve iifiqi
istiqgamotlords diizlondirilmosi. Xanadaki mozmunun saquli vo maili
sokildo yerlosdirilmasi. Cadval daxilindo xanalarin birlosdirilmasi.
Arxa planin ronginin codvalde diizaldilmasi. Cadvale cizgili xatlorin
olavo edilmosi vo silinmosi. Ust vo alt kolontitutlarin yaradilmas.
Xotkeslordan istifado olunmasi. Tab simvolundan istifado olunmasi.
Avtomatlasdirilmis  obyektlorin  kolontitullara  yerlosdirilmasi.
Avtomatlasdirilmis tarix ) vaxtlarin yerlogdirilmasi.
Avtomatlasdirilmig sohifo nomralorinin qoyulmast.
Avtomatlagdirilmis fayl adi1 vo fayl marsrutlarinin qoyulmasi.

Uslublar. Korporativ  iislublar. Korporativ iislublardan
sonadlords, togdimatlarda vo veb saytlarda istifado olunmasi. Srift
islublar1 vo Olgiilori. Serif — ¢ixintili vo sans-serif — ¢ixintisiz
sriftlor. Srift dl¢tlisti. Srift toplusu. Sonad iislublarinin yaradilmasi.
Sonoddoaki iislublarin redakts olunmasi. Uslub formatindan istifado
edilmasi. Siyahilardan istifads edilmaesi. Siyahilar {i¢iin {islublarin
miioyyonlosdirilmosi. Uslublarin novlori.

Yoxlama. Proqram vasitolori. Orfoqrafik yoxlama. Toklif
olunan yazilar. Digor sohvlor. Qrammatik yoxlamalar. Validlik
nadir? Miivafiq yoxlama ndvii. Access-do validlik. Excel-do
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validlik. Yoxlama {isullari. Verilonlori daxil edilmosi doqiqliyi.
Umumi daxiletmo sohvlori. Verifikasiya. Vizual iizlosdirma.
Verilanlorin tokrar daxil edilmasi. Korrektura. Diizalislor.

Qrafiklor vo diagramlar. Diaqram novlori. Dairovi diaqramlar.
Histoqramlar. Xotti qrafiklor. Diaqramlarin yaradilmasi. Diaqram
iizorindoki yazilar. Diaqram elementlori. Uslublarin geyd olunmast.
Doldurma alati. ikinci doracali oxlardan istifade edilmaosi.

Sonadlarin hazirlanmasi. Matnin formatlagdirilmasi va sohifa
diiziiliistiniin toskil edilmosi. Sohifalorin formatlagsdirilmasi. Sohifs
Olciisliniin  toyin edilmosi. Sohifs istigamotinin toyin edilmosi.
Sohifo konarinda bosluqglarin toyin edilmasi. Sshifs cildlonmasinin
toyin edilmosi. Asaglt vo yuxari kolontitullarin redakto olunmasi.
Sohifa, bolmo vo siitun ayiricilarindan istifado edilmosi. Sohifa
aywricist.  Siitun ayiricisi. Bolmo ayiricisi. Siitunlardan istifado
edilmosi. Motn diizlondiricisinin toyin edilmasi. Sotir araliginin
toyin edilmasi. Cadval parametrlorinin toyin edilmosi. Nisan vo ya
noémrali siyahilarin formatlagdirilmasi. Cadvalin redakto edilmasi.
Stitunun silinmasi. Sotrin silinmasi. Siitunun alave edilmasi. Satirin
olavo edilmosi. Xanalarin birlogdirilmosi. Xanalara ayrilma.
Caodvolin  format edilmoasi. Moktub  Tortibati. Moaktublarin
birlogdirilmasi  sonadi  noadir?  Birlosdirilmis  pogt  sonadinin
yaradilmasi. Birlosdirilmis poct sonodino xiisusi saholorin olave
edilmosi. Monbs sonadinin ana sonado olave edilmasi. Malumat
monbayinin  olave olundugunun yoxlanilmasi.  Birlosdirilmis
saholorin pogtla birlosdirilmis sonodo olavo edilmosi. Moktub
Taortibatina baglanilmasi. Biitiin geydlorin Moktub Tartibati ilo alave
olunmas1 va 1§90 salinmasi. Tortib olunmus moktub sonadlorinin ¢ap
edilmosi. Osas sonadin cap edilmosi. Birlosdirilmis sonadlorin cap
edilmosi.

Microsoft Word 2019 matn prosessoru.

Microsoft Word 2019 motn prosessorunun iso salinmasi.
Microsoft Word 2019 matn prosessorunun toyinatt vo osas
xtisusiyyatlori. Microsoft Word 2019 matn prosessorunun program
poncarasi vo 9sas komponentlori. Microsoft Word 2019 motn
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prosessorunda Ribbon (JlenTta/Lent) istifadoci interfeysi. Cold
miraciot paneli vo voziyyot sotri. Microsoft Word 2019 motn
prosessorunda yerino yetirilon praktiki omoliyyatlar. Matnin yazi
sahasino daxil edilmasi vo redaktosi. Moatnin yazi sahasindo horokat.
Kursor vo maus gostoricisi. Microsoft Word 2019 motn
prosessorunda miibadilo buferi vo onun idaro olunmasi. Motn
fragmentinin se¢ilmosi vo suratinin miibadils buferino kdciirtilmasi.
Motn fragmentinin miibadilo buferindon yerinin doyisdirilmosi.
Drag and Drop texnologiyasi. Microsoft Word 2019 moatn
prosessorunda normativ sonodloro uygun motn sablonlarinin
yaradilmasi va istifado olunmasi.

Microsoft Word 2019 motn prosessorunun sazlanmasi
ozolliklori. Microsoft Word 2019 moatn prosessorunun File
(Paiin/Fayl) Menyu tabi interfeysinin omrlori vo kateqoriyalari.
Backstage View (3a xymucamu/Arxa plan) goriiniislii Menyu tabi
interfeysindo fayl omoliyyatlari. Microsoft Word 2019 motn
prosessorunun Lent tablar interfeysinin lent qruplari. Osas tablar:
Home (I'maBnasi/Ev) lent tabi interfeysinin lent qruplari. Insert
(BcraBka/Olavo et) lent tabi interfeysinin lent qruplari. Design
(Konctpykrop/Dizayn) lent tabi interfeysinin lent qruplari. Layout
(Maket/Diizon) lent tabi interfeysinin lent qruplari. References
(Ccpuiku/Istinadlar) lent tabi interfeysinin lent gruplari. Mailings
(Pacceuikn/Gondarislor) lent tabi interfeysinin lent qruplari. Review
(Penensuposanue/icmal) lent tabi interfeysinin lent qruplart. View
(Bua/Gortiniis) lent tabr interfeysinin lent qruplari. Alst tablari.

Microsoft Excel 2019 codval prosessoru.

Verilonlorin tohlili. Verilonlorin modeli nadir? Elektron
codval modeli. Elektron cadval ilo isin osaslari. Xanalarin, satirlorin
vo siitunlarin daxil edilmasi. Xanalarin, sotirlorin vo siitunlarin
silinmasi. Verilonlor modelinin yaradilmasi. Diisturlarin xanada oks
olunmasi. Miitlaq istinad. Nisbi istinad. Daha ¢ox redakts vasitalori.
Verilonlorin daxil edilmasi daqiqliyi. Diisturlarin istifads edilmasi.
Toplama. Cixma. Vurma. Bolmo. Gostoricilor. Xanalarin vo
diapazonlarin adlandirilmasi. Diisturlar vo funksiyalar. SUM().
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AVERAGE(). MAX(). MIN(). INT(). ROUND(). COUNT().
COUNTA(). COUNTIF(). IF(). SUMIF(). Ig-i¢a yerloson diisturlar
vo funksiyalar. “Look up” tipli funksiyalardan istifado edilmosi.
LOOKUP(). HLOOKUP(). VLOOKUP(). Verilonlor modelinin
testlosdirilmosi.  Verilonlorin  manipulyasiya edilmosi. Motn
filtrlorindon istifado edilorok axtarisin toskil edilmosi. Odadi
filtrlordon istifado edilorok axtarisin toskil edilmosi. Birdon ¢ox
meyardan istifado edilorok axtarisin toskil edilmosi. Ovozetmo
isarolorindon istifado edilorok axtarisin toskil edilmasi. Verilonlorin
cesidlonmasi. Verilonlorin formatlanib togdim edilmosi. Xanalarin
formatlasdirilmasi. Sotirlorin vo siitunlarin tonzimlonmosi. Sorti
formatlasdirma.

Sohifo  istigamotlorinin  tonzimlonmasi. Cap  etmoyo
hazirliglarin aparilmasi. Verilonlorin saxlanilmasi va ¢ap edilmasi.

Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunun igo salinmasi.
Microsoft Excel 2019 codvel prosessorunun toyinati vo osas
xuisusiyyatlori. Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunun proqram
poncarasi vo osas komponentlori. Microsoft Excel 2019 codval
prosessorunda Ribbon (Jlenrta/Lent) istifado¢i interfeysi. Quick
Access Toolbars (Ilanenu OwicTporo pgocrtyma/Cold Miiracist
Paneli), Formula bar (Ctpoka ¢opmyn/Diistur Sotri) vo Status Bar
(Ctpoka cocrosiHust/Vaziyyat sotri). Microsoft Excel 2019 codval
prosessorunda Main Tabs (OcuHoBHble BkIaaku/Osas tablara) vo
Tool Tabs (Bxknagku nnctpymenTos/Alst tablart). Microsoft Excel
2019 cadval prosessorunun sazlanmasi 6zslliklori. Microsoft Excel
2019 codval prosessorunun File (®aiu/Fayl) Menyu tabi
interfeysinin omrlori vo kateqoriyalari. Backstage View (3a
Kynucamu/Arxa plan) goriiniiglii Menyu tabi interfeysindo fayl
omaliyyatlarl. Microsoft Excel 2019 codvel prosessorunun Lent
tablar interfeysinin lent qruplari. Osas tablar: Home (I'naBnas/Ev)
lent tab1 interfeysinin lent qruplari. Insert (BctaBka/Olava et) lent
tab1 interfeysinin lent qruplari. Page Layout (Pa3merka
ctparuIlsl/Sohifo Diizoni) lent tabi interfeysinin lent qruplari.
Formulas (®opmynsl/Diisturlar) lent tabr interfeysinin lent qruplari.
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Data (annbie/Verilonlor) lent tabi interfeysinin lent qruplari.
Review (PernensupoBanme/lcmal) lent tabi interfeysinin lent
qruplart. View (Bun/Goriiniis) lent tabi interfeysinin lent qruplari.
Standart halda lent tab1 interfeysi {izorindo birbasa oks olunmayan
Alat tablari. Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda elektron
codvolin osas komponentlori. Microsoft Excel 2019 cadval
prosessorunda is¢i voraqglor, sotirlor, siitunlar vo xanalar iizorindo
omoliyyatlar. Microsoft Excel 2019 codval prosessorunda xanalarin
invanlandirilmasi. Microsoft Excel 2019 codval prosessorunda
elektron cadval xanalarina verilonlorin daxil edilmasi vo redaktasi.
Microsoft Excel 2019 codval prosessorunda elektron coadval
xanalarinin diapazonlar  iizro sec¢ilmosi, diapazonlarin
adlandirilmasi, doldurulmasi vo formatlasdirilmasi.  Segilmis
diapazonlarin kogiiriilmosi, dasinmasi, yerlogdirilmasi va silinmasi.
Microsoft Excel 2019 codval prosessorunda elektron coadval
stitunlari, sotirlori vo is varaglorinin olava edilmosi, formatlanmasi
vo ya silinmasi. Microsoft Excel 2019 coadval prosessorunda
xanalarin diapazonlar iizro sorti formatlasdirilmasi vo qorunmasi.
Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda xanalara diisturlarin
daxil edilmasi vo redaktasi. Microsoft Excel 2019 cadval prosessoru
ila 1§ zamani rast galinon praktiki sshvlorin askarlanmasi vo aradan
qaldirilmasi. Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda funksiya
kateqoriyalari. Microsoft Excel 2019 codval prosessorunda elektron
cadvalin osas funksiyalar1 (Math &Trig: ABS, FACT, POWER,
PRODUCT, SUM. Statistical: AVERAGE, COUNT, COUNTA,
COUNTIF, MAX, MIN. Text: LEFT, RIGHT, LEN. Logical: IF,
TRUE, FALSE, AND, OR, NOT) vo onlardan istifado qaydalari.
Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda elektron codvalin is
voraqinin  goriinlis  rejimlori, miqyast vo formatlasdirilmasi.
Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda elektron codvalin is
kitablarinin poncaralori ilo 1s. Microsoft Excel 2019 cadval
prosessorunda elektron cadvalin sahifs parametrlori vo sohifo fonu.
Microsoft Excel 2019 cadval prosessorunda elektron cadvalin is
varaqine miixtalif obyektlorin alave edilmasi. Microsoft Excel 2019
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cadval prosessorunda elektron coadvolin Diaqramlar voroqi vo
diagramlarla is. Diaqramlar voroqindo istifadogiyo moxsus qrafik
obyektlorin  yaradilmasi, SmartArt, WordArt obyektlorinin
yerlosdirilmasi  vo formatlasdirilmasi. Alot tablari:  Design
(Konctpykrop/Tartibat) lent tabi interfeysinin lent qruplari. Layout
(Maket/Diizon) lent tab1 interfeysinin lent qruplari. Microsoft Excel
2019 coadval prosessorunda verilonlor siyahist ils ig. Siyahilar vo
verilonlor bazasinin yaradilmasi. Onlar iizorindo miioyyan
olamotloro goro siralama, qruplasdirma, silizgoclomo vo s. kimi
omoliyyatlarin aparilmasi. Ribbon (JlenTta/Lent) interfeysinin Data
(Jannsie/Verilonlor) lent tabinin omr vo diiymolorindon istifade
edilmosi. Ribbon (JIenta/Lent) interfeysinin View (Bun/Goriiniis)
lent tabindaki Window (Oxuo/Pancars) lent qrupunun Freeze Panes
(Bakpenuth obmactu/Panellori Dondur) amrinin yerino yetirilmosi.
Siyahinin siralanmasi. Ribbon (JIenrta/Lent) interfeysinin Data
(Jannusie/Verilonlor) lent tabinin Sort & Filter (CoptupoBka u
@unbtp/Siralama vo Siizgoc) lent qrupunun omrlorindon istifado
edilmasi. Stizgaclorin tatbiqi. AutoFilter
(AdpTodumeTp/AvtoSiizgoc) vo Advanced Filter (Pacmmpennsrii
¢bunpTp/Genislonmis Siizgoc). Ribbon (Jlenta/Lent) interfeysinin
Data ([lannsie/Verilonlar) lent tabinin Sort & Filter (CoptupoBka u
®uneTp/Siralama vo Siizgac) lent qrupunun Filter (®unbtp\Siizgac)
omrindon istifado edilmosi. Advanced Filter (Pacmmpennsiii
¢unbTp/Genislonmis Siizgoc) Tokmil Siizgoc. Yekun cadvelin
yaradilmasi. Ribbon (JlenTta/Lent) interfeysinin Insert
(BcraBka/Olava et) lent tabinin Tables (Tabmuier/Codvallor) lent
grupunun PivotTable (CBomgnas Ttabnumna/Yekun Cadval) asagi
acilan siyahida PivotTable (CBomgnas tabmuna/Yekun Cadval) vo
PivotChart (Macrepa cBoanbix Tabnuiy/Yekun Diagram) amrlorinin
yerina yetirilmasi.
Tovsiya edilon adabiyyat siyahisi:

[1-(7,8,12);11-(2,3,4,5,7);111-(2,3,4,5,9,10,11,13,14,15,16,17,19,22,
23,24,25,26,27,31);1V-(1,2,3,4,5,6,7);V-(1,2,4,5,6,7,8)]
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Movzu Ne 5. Statistik gostaricilorin qruplasdirilmasi vo
yekunlasdirilmasi metodikasi

Vaxt — 4 saat
Miihazira — 2 saat
Seminar masgalasi — 2 saat

Moévzunun (i1sa myzmunu:

Qruplasdirma  nozoriyyasinin  osas miiddoalar.  Statistik
materiallarinin  qruplagdirilmas1 vo yekunlagdirilmas1 — statistik
todgiqatin  ikinci morholosi  kimi. Statistika materiallarinin
gruplagdirilmast vo yekunlasdirilmasinin mozmunu vo vozifalori.
Statistik todgigat prosesindo statistik kartogkalarin
sistemlogdirilmasi.

Qruplasdirma — statistik materiallarin tosnifat olamotino goro
hamcins kateqoriyalara boliinmasi sistemi kimi.

Statistik materiallarinin yekunlagdirilmas: mahiyyati. Statistika
materiallarinin  yekunlasdirilmasinin ~ program-metodoloji ~ vo
toskilati mosalalori. Miisahido materiallarinin islonilmasi dorinliyine
goro  yekunlasdirilmanin  névlori:  sado  vo  miirokkob
yekunlagdirilma. Miirokkob yekunlagdirma prosesinin morhololori.
Qruplagdirma olamati vo onun secilmosi. Sado vo qarisiq
(kombinasiyali) qruplasdirma. Qruplasdirma oslamatlori: keyfiyyot
(atributiv) vo komiyyat olamati.

Qruplagdirmanin ndvleri: tipoloji, variasiyali (doyisen) vo
analitik qruplasdirma. Qruplasdirmanin ndvlorinin xiisusiyyatlori.

Cinayat-hiliquqi statistikada qruplasdirmanin totbiqi.
Hiiqugpozmalarin xiisusiyyatlorine gora qruplasdirilmas.

Statistik cadvallorinin asas elementlori vo névlori: sads, qrup vo
qarisiq cadvallor.

Hadisalorin dork edilmasinda vo ayani tosvirinde statistik
grafiklorin rolu, névlari va xiisusiyyatlari.

Tovsiys edilon adabiyyat siyahisi:
[1-(8);11-(2,4,5,7);111-(4,5,10,15,16,17,19,22,23,24,25,27,28,29,
30,31);1V-(3,4,5,6,7);V-(1,2,4,5,6,7,8)]
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Movzu Ne 6. Verilonlorin analitik tahlili vo prognozlasdiriimasi

Vaxt — 4 saat
Miihazira — 2 saat
Seminar masgalasi — 2 saat

Movzunun qisa myzmunu:

Umumilosdirilmis  gdstoricilor statistik todgiqatin {igiincii
morholasi  kimi. Statistik analizin togkilindo limumilosdirilmis
gostoricilorin - shomiyyati. Cinayatkarligin statistik analizindo
imumilogmis gostaricilarin totbiqi.

Statistik mocmu, statistik gostorici vo statistik gostaricilor
sistemi anlayigi. Statistik gostoricilor ictimai tozahiirlorin komiyyot
vo keyfiyyat toroflori kimi. Komiyyat gostoricilorinin analizi vo
qiymatlondirilmasi vasitesilo hadisolorin  keyfiyyot toroflorinin
acilmasi.

Statistik gostoricilorin tosnifati. Statistik gdstaricilorin ifads
formalaria gors ndvlori: miitlog, nisbi vo orta komiyyatlor.

Miitloq komiyyatlar ictimai tozahiirlorin hacmini konkret zaman
vo mokanda xarakterizo edon gostorici kimi.

Nisbi komiyyat iki miitloq komiyystin miiqayisasi naticasindo
alman gostorici kimi. Todqiq olunan tozahiiriin intensivliyik
gostoricisinin tadqiqinds nisbi gdstaricinin rolu.

Nisbi gostoricilorin formalar: omsal (dofs), faiz, promil vo
prodesimil. Nisbi gostoricilorin névloari.

Cinayat  statistikasinda  nisbi  gostoricilorin ~ novlari:
cinayatkarligin intensivliyi, strukturu, dinamikasi. Cinayatkarliq
omsal1 hiiquqi statistikada intensivlik gostoricisi kimi.

Miitlog vo nisbi komiyyatlordon istifado olunmasinin {imumi
prinsiplori.

Statistikada orta komiyyatlor. Orta komiyystinin mahiyyati vo
statistika elminds onun ohomiyyati. Cinayatkarligin analizinds orta
komiyyatlori xarakterizo edon gostoricilor. Orta komiyyatlorin
novlori: orta riyazi vo orta hondosi.
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Statistik analizin cinaystkarligin todqiq olunmasmda rolu.
Cinayatkarligin prognozlasdirilmasinin metodiki asaslari.

Cinayotkarligin analizi vo prognozu {iglin dinamik siralarin
gostaricilorinin totbiqi metodikasi.

Statistik analiz — faktlarin miiqayisasi vo lUmumilogdirilmasi
prosesi kimi. Statistik analizin morhalolari: tasvir etmok, miiqayiso
etmok vo gqanunauygunlugu iizo ¢ixarmaq, proqnoz vermok, natico
¢ixarmag.

Cinayotkarligin  soviyyosini, strukturunu vo dinamikasini
xarakterizo ~ edon  gostoricilor.  Verilonlorin  analizi  vo
qiymatlondirilmasi.

Dinamik siralar — cinayatkarligin inkisaf tendensiyasini vo
ganunauygunluglarini miioyyonlosdiron gostorici kimi. Dinamik
siranin novleri: momental va interval siralar. Cinayatkarligin analizi
vo prognozunda momental va interval siralar.

Variasiya siralarinin anlayist vo novlori: fasilosiz vo diskret
siralar.

Paralel siralar — iki vo daha ¢ox hadisalorin slagolorini vo
asililigini, inkisaf qanunauygunluqglarini miioyyanlosdiron gostarici
kimi.

Korrelyasiya vo ekstrapolyasiya. Korrelyasiya — dinamik
siralarda  oks olunan hadisolor arasinda qarsiligli  slagenin
komiyyotco qiymotlondirilmoasi  kimi.  Statistik  gdstoricilorin
tohlilinds korrelyasiyanin totbiqi.

Tovsiya edilon adobiyyat siyahsi: [1-(8);11-(2,4,5,7);111-
(4,5,9,10,15,16,17,22,23,24,27,28,29,30, 31);1V-(3,5,6,7); V-
(1,2,5,6)]
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Mévzu Ne 7. informasiyanin emalinda avtomatlasdirilns
sistemlar

Vaxt — 4 saat
Miihazira — 2 saat
Seminar masgalasi — 2 saat

MoOvzunun qisa mdzmunu:

Informasiyanin emalinda informasiya-kommunikasiya
texnologiyalarinin totbiqi. Statistik foaliyyat sahosinds informasiya
resurslarinin va texnologiyalarinin formalasdirilmast metodlari.

Verilonlorin emalinin texnoloji vasitalori. Verilonlorin elektron
formada emalinin program-texnoloji komponentlori. Statistikada
avtomatlagdiritlmig  informasiya sistemlorinin totbiqi. Statistik
verilonlorin emalinin avtomatlasdirilmasinda osas istiqgamatlor.

Dévlot statistikasinin  avtomatlasdirilmis  sistemi. DIO-da
informasiyanin y1gilmasi vo emalr sistemi.

DIO foaliyyotindo statistik informasiyanin avtomatlasdirilmis
sistemi. DIN-in avtomatlagdirilmis informasiya sistemlari.

DIO foaliyyotindo statistik hesabatlarin avtomatlasdiriimasi.
Hesabat verilonlari {izra analizin avtomatlasdirilmasi.

Tovsiya edilon adabiyyat siyahisi:

[1-(5,7,8,9,10,11,12);11-(1,2,3,4,5,6,7);111-(4,6,7,8,14,22,31); V-
(1);V-(N)]
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Tovsiys edilon adabiyyat siyahisi:

|. Azorbaycan Respublikasinin qanunvericilik vo digor
normativ hiiquqi aktlar

1. "Telekommunikasiya haqqinda” Azasrbaycan Respublikasinin
14.06.2005-ci il tarixli Qanunu.

2. “Malumat toplularinin hiiquqi qorunmasi haqqinda” Azasrbaycan
Respublikasinin 14.09.2004-cti il tarixli Qanunu.

3. “Dovlat sirri haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin 07.09.2004-
ci il tarixli Qanunu.

4. “Milli tohliikesizlik haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin
29.06.2004-cii il tarixli Qanunu.

5. “Elektron imza vo elektron sonad dovriyyssi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin 09.03.2004-cii il tarixli Qanunu.

6. “Kiitlovi informasiya vasitolori haqqinda”  Azorbaycan
Respublikasinin 07.12.1999-cu il tarixli Qanunu.

7. “Informasiya,  informasiyalasdirma  vo  informasiyanin
mihafizosi haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin 03.04.1998-
ci il tarixli Qanunu.

8. “Rosmi statistika haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin
18.02.1994-cii il tarixli Qanunu.

9. “Elektron hokumot” portali haqqinda Osasnamo™nin tosdiq
edilmosi va elektron xidmatlorin genislondirilmasi ilo bagh
todbirlor barodo  Azerbaycan Respublikasi  Prezidentinin
05.02.2013-cii il tarixli Formani.

10. Azorbaycan  Respublikasinda  rabito  vo  informasiya
texnologiyalariin inkisafi tizro 2010-2012-ci illor {iglin Dovlot
Programi”nin tosdiq edilmasi haqqinda Azarbaycan Respublikasi
Prezidentinin 11.08.2010-cu il tarixli Soroncami.

11. “Girig-¢ixis vo qeydiyyat" idarolorarasi avtomatlagdirilmig
molumat-axtarig sistemi haqqinda Osasnama"yo olavo edilmosi
barodo Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin 22.04.2008-ci il
tarixli Seroncami.

12. “Azorbaycan  Respublikasinda  biometrik  eynilosdirma
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sisteminin yaradilmasi {izro 2007-2012-ci illor igiin Dovlot
Programinin tosdiq edilmosi hagqinda” Azorbaycan Respublikasi
Prezidentinin 13.02.2007-ci il tarixli Seroncamu.

13. “Azorbaycan  Respublikasinda  rabito vo  informasiya
texnologiyalarimin inkisafi tizro 2005-2008-ci illor {iglin Dovlat
Programi”nin tosdiq edilmosi haqqinda Azorbaycan Respublikasi
Prezidentinin 21.10.2005-ci il tarixli Seroncami.

14. “Azorbaycan Respublikasinin inkisafi namino informasiya vo
kommunikasiya texnologiyalar1 lizro Milli Strategiyanin tosdiq
edilmosi haqqinda” Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin
17.02.2003-cii il tarixli Serancami.

I1. DIN-in normativ hiiquqi aktlar

1. Azorbaycan Respublikasi Daxili Islor Nazirliyinin 2016-c1 il 21
noyabr tarixli Q42-001-16 nomroli qorari ilo tosdiq edilmis
"Azaorbaycan Respublikasinin daxili islor orqanlarinda vo Daxili
Qosunlarda elektron sonad dovriyyesinin togkili Qaydalari"nda
doyisikliklor edilmasi haqqnda" DIN-in 02.04.2019-cu il tarixli
Q22-001-19 némrali gorart.

2. “Morkazlosdirilmis kriminal vo axtaris ucotlarmin toskili vo
aparilmast Qaydalar1 barado” Telimatin tosdiq edilmasi haqqinda
DIN-in 08.01.2019-cu il tarixli Q5-001-19 némrali gorar.

3. “DiO-da informasiya texnologiyalarinin tokmillogdirilmosi va
totbiginin genislondirilmasi sahoesindo olavo todbirlor barods”
DIN-in 15.12.2017-ci il tarixli Ne ©954-001-17 némrali omri.

4. “Azorbaycan Respublikas1 daxili islor orqanlarinda ugot-
geydiyyat vo statistika islori ilizro omokdaglarin foaliyyatinin
toskili Qaydalarmin tosdiq edilmosi barado” DIN-in 07.04.2017-
ci il tarixli Q16-001-17 nomrali qorart.

5. “Azorbaycan Respublikasinda cinayetlorin vahid ugotunun
aparilmasi qaydalar1 haqqinda Telimatin tosdiq edilmasi barodo”
DIN-in 16.02.2017-ci il tarixli Q8-001-17 némrali gorar.

6. Azorbaycan Respublikasinin daxili iglor orqanlarinda vo Daxili
Qosunlarda elektron sonad dovriyyasinin togkili Qaydalari"nin
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10.

11.
12.
13.

tosdiq edilmosi barada" DIN-in 21.11.2016-c1 il tarixli Q42-001-
16 nomrali gorart.

“DIO-da cinayot islorinin ugotu vo qeydiyyat: intizaminmn
giiclondirilmosi todbirlori haqqinda” DIN-in 06.01.2016-ci il
tarixli ©9-001-16 ndmrali omri.

I11. Darsliklor va dars vasaitlori
Olizado M.N., Musayev I.K., Bliyev E.B. Miiasir informasiya
sistemlorinin idaro edilmasi. Darslik, Baki, “MSV Nosr*
nosriyyati, 2016.
Olizado M.N., Ismayilova S.E., Hacizado S.M. Microsoft Excel
2013, Dars vosaiti. Baki, “RS Poliqal” nogriyyati, 2014.
Glindiiz O., Ofondiyev Q., Riistomov N. Kompiiter.
Informasiya texnologiyasinin osaslari. Dars vesaiti. Baki,
Multimedia Markoazi, 2006.
Haciyev S.M. “Statistikanin timumi noazeriyyesi®. Darslik. Baki,
2005.
Hiiseynova A.M. Statistikanin iimumi nozariyyosi. Dars vosaiti.
III nogr. Baki, “Tohsil” nogriyyati, 2012.
[sayev. M., Mahmudboyli L., Qurbanov F. Informasiya
sistemlari va verilonlor bazasi. Darslik, Baki, 2019.
Israfilova E.N., Hosonova N.D. “Informasiya texnologiyalari vo
sistemlori”. Dars vosaiti. Baki, “Miitorcim” nogriyyati, 2015.
Korimov S.Q. Informasiya sistemlori. Dorslik. Baki, “Elm”
nasriyyati, 2012.
Korimov S.Q., Hobibullayev S.B., Ibrahimzado T.I.
Informatika. Darslik, Baki, “UniPrint” nosriyyati, 2010.
Mommadli Q.O. Statistika nozoriyyasi. Dors vasaiti, Ganco,
"Gonco poligrafiya" ASC nosriyyati, 2010.
Nacofov R.O. Kompiiterls {iz-lize. Dars vesaiti. Baki, 2009.
OctpoymoB C.C. CyneOHnas cratuctuka. Mocksa, 1976.
Ramazanov M.K. Informasiya sistemlori menecmenti. Dorslik.
Baki, 2017.
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Volizads E., Omirov Z. “Microsoft Office 2007 Paketi”. Baki,
“Sorg-Qorb” nasriyyati, 2012.

Anppuamma X.A. u ap. Unadopmatuka ¥ maremaTHka ajs
ropucToB. Mockaa, 2003.

Honrosa B.H., MeneneBa T.HO. Crarucruka. Y4eOHHMK H
npaktukym/ Mockga. FOpucr, 2019.

Emuceesa N.U. Crarucruka. YueOnuk / Mocksa. FOpucr, 2018.
KoBanés B.B. Teopuss cratuctuku. VYdyeOHOe mocoOue/
Mocksa. FOpucr, 2019.

Kymunknit  C.II. OcHoBbl oOpranm3anuu HHGOPMAITMOHHON
NesITeIbHOCTH B cdepe ynpasinenus. Mocksa, 2001.

Jlynees B.B. IOpunnueckas craructuka. Yd4eOHHK./. -
Mocksa. FOpucr, 2000.

MensaukoB B.II. HMuHpopmanmonHoe obecrieueHne CUCTEM
ynpasieHusi. Mocksa, 2010.

Munaes B.A., Ilonexxaes A.Il. OcHOBBEI aBTOMAaTH3aIUH
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